◎暑期班作業
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流程圖：
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2.作業程序：

2.1.當學年度暑期班開課計畫相關作業事項：

2.1.1.擬定暑期班實施計畫(含作業時間)，每年3月開始作業至9月中旬課程結束。

2.1.2.實施計畫訂定後經由相關單位確認無誤。

2.2.預開課程公告各項作業及注意事項：

2.2.1.函文各開課單位暑期班開課作業及實施計畫。

2.2.2.電子公告暑期班作業事項並上網公告。

2.3.暑期開課申請及公告：

2.3.1.受理各開課單位申請開課。

2.3.2.由各主開課單位聘定老師擔任。

2.3.3.審核及維護開課並協助安排教室。

2.3.4.公告暑修預定課程。

2.4.選課作業：

2.4.1.暑修一、二期，選修科目及學分數依本校選課辦法規定。

2.4.2.外校生選課由課務組協助辦理。

2.4.3.選課達20人及選課未達20人課程確認。

2.5.繳費：

2.5.1.選課學生依規定繳交暑期班費用，收費標準：依本校「當學年度大學部各項收費標準」表列「暑期班開班學時數收費標準」為準。

2.5.2.因選課人數不足20人，依教務長核定須分擔學分費總額者，於上課二週內至出納組補繳分擔費用。

2.6.開課確認公告：

2.6.1.確定開課並上網公告。

2.6.2.課務組據以開課維護作業。

2.7.選課名冊及教師點名記分簿：

2.7.1.選課名冊由開課單位於開課後一週內送課務組。

2.7.2.課務組據以選課維護作業。

2.7.3.開課單位製作點名記分簿送各班教師。

2.8.授課、修課、考試及成績：

2.8.1.依暑修辦法規定之有關考勤、考試、成績及其他事項辦理。

2.8.2.期末考試後教師將成績送教務處註冊組登錄，外校生成績由註冊組送原就讀學校登錄。

2.9.經費提報及核發

2.9.1.暑期班任課教師之鐘點費，依其職級按該學年度進修部兼任教師鐘點費支給標準發給

2.9.2.暑期班修課學生人數超過30人者，另按本校暑期班修讀超人數鐘點費核算標準發給超人數鐘點費。

2.9.3.開課單位依上列標準據以提報鐘點費、收支表。

2.9.4.課務組彙整鐘點費結算提報，經核定後人事室據以核發鐘點費。

2.9.5.課務組彙整收支費用提報，經核定後，將收入每期盈餘50％作為開課系(所)發展經費

2.10.本校生至他校選課：(不含北區教學資源中心)

2.10.1.本校生至他校選課依開課學校規定，並填具本校同意書至開課學校辦理，選課成功後須將開課學校同意書繳回課務組。

2.10.2.課務組同仁協助開課維護作業。

2.11.本校生至北區教學資源中心選通識課程：

2.11.1.依北一區教學資源中心規定辦理。

2.11.2.全人教育課程中心認可之通識課程及領域。

2.11.3.公告認可之課程領域及相關作業流程。

2.11.4.核定學生選課結果並依之選課維護。

3.控制重點：

3.1.為因應學生學習需求，本校各系得於暑期開班授課，開班原則如下：

3.1.1.為提昇學生外語能力者。

3.1.2.為加强必修基礎學科能力者。

3.1.3.在學期中聘請教師困難或教師因事故而無法授課者。

3.1.4.為因應轉學、轉系或應屆畢業生補修學分之需求者。

3.1.5.為因應修習雙主修、輔系學生修習學分之需求者。

3.1.6.有其他合理需求者。

3.2.學生有下列情形之一者，不得暑修：

3.2.1.提前修習較高年級必修科目者。

3.2.2.符合畢業資格且未依規定申請通過延長修業年限者。

3.2.3.休學者。

3.2.4.已達退學標準者。

3.2.5.各開課單位另有規定，依其規定。

3.3.學生修讀暑期班課程，應依規定繳交學分費及其他相關費用。已繳交之費用除符合下列情形外，概不得要求退選與退費。

3.3.1.該課程停開予以退選退費。

3.3.2.報名後甫達退學標準者予以退選退費。

3.3.3.暑期班上學期成績不及格，下學期已選課者予以退選退費。

3.3.4.同一上課時間修習二個(含)以上科目，勒令退選至保留一科，且退選科目不予退費。

3.4.開班人數，以每班至少20人為原則，不足20人時，須修課學生自願申請分擔20人之學分費總額，報經教務長核可後，始得開班。

3.5.暑期開課每期以上課5週為原則，授課規定如下：

3.5.1.上課時間以週一至週五日間排課為原則。

3.5.2.授課時間應平均安排，不得密集授課。

3.5.3.1學分科目每週排課4節，2學分科目每週排課8節，3學分科目每週排課12節，4學分科目每週排課16節。

3.5.4.每科目每日排課不得超過4節。

3.5.5.每學分授課時數不得少於18小時，實習或實驗以2至3小時抵授課1小時。

3.6.暑期班任課教師開授科目每期以2科為限，並由開課系（所）主管聘任本校專兼任教師擔任之。授課時數，不併入每學期應授時數計算。

3.7.學生修習暑期班課程，每期不得超過9學分。學年課程，上學期成績不及格者，應修讀上學期課程，上學期課程成績不及格或尚未修讀者，不得修讀下學期課程。

3.8.本校生校內外選課合計每期最多不得超過9學分。

3.9.選擇北區教學資源中心課程之學生其通識領域之認定，由全人教育課程中心負責。

4.使用表單：

4.1.表1：「輔仁大學暑期班開課表」
4.2.表2：「輔仁大學暑期班修讀學生名冊」
4.3.表3：「輔仁大學學生暑期班選課清單」
4.4.表4：「輔仁大學暑期班選課人數不足20人自願分擔開班費用意願書」
4.5.表5：「輔仁大學校際暑修選課申請表」
4.6.表6：「輔仁大學暑期班費用收支表」
4.7.表7：「輔仁大學暑期班教師上課鐘點表」
4.8.表8：「輔仁大學暑期班修讀超人數鐘點費核算標準」
5.依據及相關文件：

5.1.「輔仁大學學則」
5.2.「輔仁大學暑期班開班授課辦法」
5.3.「輔仁大學暑期班開班授課實施計畫」

5.4.「全國大專院校代碼表」

